Zatacznik nr1

do Zarzadzenianr 16/2024
Kierownika GOPS w Pieckach
z dnia 17.06.2024r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 z}
w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej w Pieckach

§1. Zakres obowiazywania

1. Regulamin okre$la wewngtrzng organizacj¢ postepowan w sprawach udzielania
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zt.

2. Do udzielania powyzszych zaméwien nalezy stosowac postanowienia niniejszego
regulaminu.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

a) jawnosci i przejrzystosci,
b) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,
€) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

srodkdw publicznych w sposdb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow i optymalnego doboru metod
1 srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow oraz w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan.

§ 2. Definicje

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych,

warto$ci zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannoscia,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegbdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy w rozumieniu ustawy Pzp,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp,
najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najnizsza cen¢ lub najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢
do przedmiotu zamdwienia,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg¢ w sprawie zamowienia,
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pieckach,

zamoOwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamowien
publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 130 000,00 zt,



§3.

. Ustala si¢ nastepujace progi oraz procedury udzielania zamowien:

§4.

1.

K) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mig¢dzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty

budowlane.

Wartosci progowe

a) o wartosci szacunkowej do 15 000 zt — procedura zakupu bezposredniego,

b) o wartosci szacunkowej powyzej 15 000 zt do 30 000 zt — procedura rozeznania
rynku,

C) o warto$ci szacunkowej powyzej 30 000 zt do kwoty 130 000 zt - procedura
zapytania ofertowego.

Ustalenie wartosci szacunkowej

Podstawg ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta
staranno$cig. Przez nalezyta staranno$¢ nalezy rozumie¢ przeprowadzenie analizy
rynku w celu okreslenia pozioméw cen i mozliwych termindw realizacji
zamdOwienia, a w przypadku robdt budowlanych wykonanie kosztorysu
inwestorskiego chyba, ze z uwagi na zakres i charakter robot istnieje mozliwos¢
ustalenia szacowanej wartosci robot na podstawie analizy rynku.

. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna warto$¢
zaméOwien tego samego rodzaju. Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do
czynienia z jednym zaméwieniem, czy tez z odrgbnymi zamdéwieniami konieczna
jest analiza okoliczno$ci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy postugiwac si¢
takimi kryteriami jak tozsamos$¢ przedmiotowa zamowienia (dostawy, ustugi, roboty
budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), tozsamos¢ czasowa
zamoOwienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie) 1 mozliwo$¢
wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce.

3. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacj¢ danego zamowienia.

4. Ustalona szacunkowa warto§¢ zamowienia zachowuje wazno$¢ przez okres 3
miesigcy, a w przypadku sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego robot
budowlanych 6 miesi¢cy.

5. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowien, nalezy kierowa¢ si¢ zasadami
wynikajacymi z ustawy PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwien, a w
szczegolnosci zanizania ich warto$ci szacunkowej w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy PZP.

6. W celu oszacowania warto$ci zamdwienia nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§5. Zamowienia o wartosci do 15 000,00 zi

1. Do zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa bez podatku od towaréw i ustug nie

przekracza kwoty 15 000,00 zt nie ma obowigzku stosowania postanowien
niniejszego regulaminu. Jednakze udzielenie powyzszego zamowienia winno
nastagpi¢ z zachowaniem zasady celowego, oszczednego 1 efektywnego
dokonywania wydatkow.



2. Udzielenie = zaméwienia  rozpoczyna  zaakceptowane przez  kierownika
zapotrzebowanie na dokonanie zakupu o wartosci do 15 000,00 zi, stanowigce

zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§6. Zamowienia o wartosci powyzej 15 000 zi do 30 000 z}
1.

w

Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 15.000 zt do 30.000 zt polega na
rozeznaniu rynku i sporzadzeniu notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku,
zaakceptowane] przez Kierownika GOPS w Pieckach. Notatke sporzadza
wyznaczony pracownik.

Notatka stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ odrgbng notatke stuzbowa.

Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest
przechowywana na stanowisku realizujgcym zamowienie - jest ono
odpowiedzialne za realizacj¢ zamdOwienia oraz za archiwizacje dokumentacji.
Jezeli pracownik realizujagcy zamoOwienie uzna za zasadne, moze wnioskowac
o zastosowanie do udzielania zaméwienia procedury opisanej w § 7 niniejszego
regulaminu.

W przypadku gdy na rynku nie istnieje dwdch potencjalnych wykonawcow i nie
jest mozliwe rozeznanie rynku, pracownik realizujacy zamdwienie zobowigzany
jest do dotaczenia do akt sprawy o$wiadczenia o braku wystepowania na rynku
co najmniej dwoéch potencjalnych dostawcow towardw, ustug czy robot
budowlanych.

§7. Zamowienia o wartosci powyzej 30 000 zt do kwoty 130 000 zt

1.

Pracownik ds. zaméwien publicznych przeprowadza procedure wylonienia
wykonawcy zamdwienia zgodnie z trybem wskazanym we wniosku.

Pracownik realizujacy zamoOwienie przygotowuje dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia postgpowania majacego na celu wylonienie wykonawcy
zamoOwienia (m.in. ogloszenie o zapytaniu ofertowym, wzory formularzy, wzor
umowy, a Ww razie potrzeby réwniez Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamoéwienia) 1 przedstawia je do akceptacji Kierownikowi.

Zakres 1 rodzaj dokumentéw o ktérych mowa w ust. 2 winna by¢ dostosowana do
wielko$ci 1 rodzaju zamdwienia oraz trybu wylonienia wykonawcy. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

W przypadku wyboru procedury przetargu nieograniczonego ogloszenie o
zamdwieniu zamieszcza si¢ w miejscu ogolnie dostepnym w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Pieckach oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Dodatkowo mozna rowniez w inny sposob zamiesci¢ ogloszenie, o ile zostanie to
uznane przez pracownika realizujacego zamowienie za zasadne.

W przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony przeprowadza si¢
rozeznanie cenowe telefonicznie, faksem, e-mailem, pisemnie, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcoéw s$wiadczacych ustugi, realizujacych
dostawy lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,
ktora zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybor najkorzystniejszej oferty (do
co najmniej 3 wykonawcow).

Kierowane zaproszenia i sktadane oferty zatacza si¢ do protokolu postepowania
o udzielenie zamowienia.



Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow opisanych w ogloszeniu
o zaméwieniu lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamoéwienia moze udzieli¢ zamowienie chociazby wplyneta tylko jedna oferta
spetniajgca warunki okre§lone w ogloszeniu o zamoéwieniu lub zaproszeniu do
zlozenia oferty.

Zamoéwienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy okre$lajacej warunki
realizacji zamowienia.

10. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych

negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

11. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia sporzadza pisemny protokot

stanowigcy zalgceznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

12. Protokot zamowienia wraz z zalgcznikami przedstawia si¢ do zatwierdzenia

kierownikowi GOPS.

13. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia jest

przechowywana na stanowisku realizujacym zamowienie, ktore jest
odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia oraz za archiwizacj¢ dokumentacji.

14. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw 1 nie

jest mozliwe przestanie zapytan ofertowych potencjalnym wykonawcom,
pracownik realizujacy zamowienie jest zobowiazany do dotaczenia do akt sprawy
o$wiadczenia o braku wystepowania na rynku co najmniej trzech potencjalnych
dostawcow towarow, ustug, czy robot budowlanych.

§8. Wylaczenia stosowania regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach, Kierownik GOPS moze podja¢ decyzje o odstgpieniu

od

stosowania postanowien niniejszego regulaminu 1 zrealizowa¢ zamowienie

bezposrednio z jednym wybranym przez siebie Wykonawca, a w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

uslug prawnych, doradztwa podatkowego, ustug terapeutycznych i dziatalnosci
medyczne;j,

ustug urbanistycznych powtarzajacych si¢ okresowo oraz jednostkowych,
nietypowych ustug projektowych,

zamowien, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢, stluzacych do usunigcia awarii
sprzgtu lub zabezpieczenia mienia.

§9. Postanowienia koncowe

1.

2.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pieckach.

Zamawiajacy prowadzi rejestr zamowien udzielonych na podstawie niniejszego
regulaminu. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
PZP, akty wykonawcze do PZP, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.



Zalacznik Nr 1 do Regulamin udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Pieckach

Piecki, ...coovvveeenn. 20.....

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku
w celu oszacowania wartosci zamdéwienia

1. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Warto$¢ zamowienia zostala ustalona na podstawie (ponizej nalezy dokona¢ wyboru
spos$rod wymienionych opcji):
L] rozestania mailowo zapytania o cene¢ do potencjalnych wykonawcow,

[] rozeznania za posrednictwem ogdlnodostepnych cennikow i reklam lub wyszukiwarek
1 porownywarek internetowych,

[] rozeznania telefonicznego,

[] analizy danych z poprzednich zaméwien podobnego rodzaju, np. z ostatniego roku,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian zaleznych od takich czynnikow jak inflacja.

4. Lista potencjalnych dostawcoéw/ wykonawcow:

Uzasadnienie wskazujace na obiektywne przyczyny skierowania informacji
do 1 wykonawcy (uzupetni¢ jezeli dotyczy):

5. Informacje¢ dotyczaca ceny oferty uzyskano na podstawie zebranych wycen:

Nr oferty | Nazwa (firma) wykonawcy Cena zaoferowana brutto

Przeslane odpowiedzi na zapytania stanowia zalaczniki do notatki.



6. Suma wszystkich cen brutto ztozonych wycen stanowi .................ooeeiiiin.L. zt.

Srednia warto§¢ brutto Wyceny Wynosi ..............ceeevueeeeiueeeiieeeninnnn, zt.

7. Nazwisko i1 imi¢ osoby lub 0sob, ktoére ustality wartos¢ zamowienia:

*

Data sporzadzenia notatki: ................ccooiiiiiiiai

9. Oswiadczam, ze czynno$ci szacowania dokonatem/am bezstronnie 1 obiektywnie.

Zataczniki do notatki:



Zalacznik Nr 2 do Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Pieckach

Dane do faktury : Piecki, ..ovvviiiiii,
Nabywca :Gmina Piecki

ul. Zwycigstwa 34

11-710 Piecki

NIP; 7422123183

Odbiorca:

Gminny Os$rodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Zwycigstwa 35/2

11-710 Piecki

Zapotrzebowanie na dokonanie zakupu o wartosci do 15 000,00 zi

Lp. Nazwa zakupu Ilo$¢/sztuki Kwota

RAZEM




Sporzadzil/a: ..........oiiiii

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow: Zatwierdzanm/ nie zatwierdzam do realizacji:



Zalacznik Nr 3 do Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Pieckach

Notatka z wyboru wykonawcy zamowienia
o wartosci powyzej 15 000 zi do 30 000 zi

1. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem ZamOWiIenia JESE ......ccuuiiiieiriiniiecriin e e e e s

3. Aktualna warto$¢ przedmiotu zamoOwienia zostata ustalona na kwote

........................................................... brutto

4. Otrzymano oferty od ............ potencjalnych wykonawcoéw, ktoérych profil
dziatalno$ci odpowiada przedmiotowi zaméwienia, tj.:
1) PSP
/) SRR
S ) PSP PR ORI

5. Warunki realizacji zamowienia zaproponowane przez wymienione w pkt. 3
podmioty stanowig zatgczniki do niniejszej notatki. Ponadto podmioty
zaproponowaty nastepujace ceny brutto:

3 ) [OOSR e —— zt
) O T TP TRSTPS RSP e —— zt
) [PPSR e —— zt



7. Propozycja udzielenia zamowienia wybranemu WYKONAWCY. ......cevvrueeeruereriseeereeennne

Sporzadzil/a: ..o

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow: Zatwierdzam/ nie zatwierdzam do realizacji:



Zalacznik Nr 4 do Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Pieckach

Zapytanie ofertowe Nr ........cccevvevieiiniiieiinennen.

Zamoéwienie o wartosci ponizej 130 000,00 zt nie podlega przepisom ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 poz.1605)

L. ZAMAWIAJACY

Gmina Piecki- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej
ul. Zwycigstwa 35/2, 11-710 Piecki

NIP: 742-14-54-848

REGON: 004449636

Tel./ fax (89) 742-11-26

E - mail: gops@piecki.com.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia: od dnia ............. do .o

Iv. WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE O ZAMOWIENIE MUSZA SPEENIAC
WARUNKI:



Sporzadzil/a:

Zalaczniki do zapytania ofertowego:



Zatacznik Nr 5

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt

w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Pieckach

Piecki, 20 lutego 2023 r.

Protokol z otwarcia ofert

Zamowienie o wartoSci ponizej 130 000,00 zt nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
........................................................ Na  TeAliZACIE oo e e
na rzecz Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Pieckach, zgodnie z regulaminem udzielania
zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zt w Gminnym O$rodku Pomocy

Spotecznej w Pieckach Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Pieckach z dnia

Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia jest réwna

vernnnnnnn DTULEO (StOWNIE: Lo zt)
2. Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia .......cccoereinnininciie e r, do godziny .........
wplyneto .......... ofert:
Nazwa Wykonawcy Cena oferty
Nr ' L .
(nazwa firmy lub imie i nazwisko) brutto
oferty . . . . .
adres siedziby lub miejsce zamieszkania [z1]

3. WybOr oraz uzasadnienie WYDOTU: ......covuiiiiiireiie s s et ses e ses s e st sesese st ses e et st seserestenssenas



(podpisy cztonkéw Zespotu Zaméwien Publicznych)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

(podpis Kierownika GOPS)



o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 z}

Rejestr udzielanych zaméwien publicznych

Zatacznik Nr 6
do Regulamin udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt

w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Pieckach

Lp.

Przedmiot zamowienia

Wartos$¢
zamoOwienia

Nazwa adres
wykonawcy

Nr umowy (jezeli
dotyczy)

Data
udzielenia
zamoOwienia

uwagi




Kierownik
(-) Teresa Nowacka




