Zalgcznik do Zarzadzenia nr 5/2021
z dnia 11.02.2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 130.000 ZELOTYCH
GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ
W PIECKACH

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1. Zasady ogolne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
kwot wskazanych w art.2 ust.l ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 1., poz. 2019 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Zamowieniami sg wydatki wynikajace z umoéw zawieranych miedzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktoérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w zakresie
nastepujacych kwot netto:

a) do 800 zt - zastosowanie trybu transakcji bezposredniej(zakup w sklepie),

b) od 800 zt do 5000 zt — stosuje si¢ procedur¢ rozeznania rynku,

¢) od 5 000 zt- 15 000 zt poprzez przekazanie zapytania cenowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow,

c) od 15 000 zt do 130 000 zt — zastosowanie majg procedury zapytania ofertowego
opisanego W niniejszym Regulaminie.

4. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) jawnosci i przejrzystosci,

2) zachowania uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,

3) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

5. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych zewnetrznych
mechanizméw finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. Zamawiajagcym jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pieckach.

7. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.



8.

10.

Procedury rozeznania rynku nie obowigzujg dla zaméwien publicznych dotyczacych:

a) usuwania awarii,

b) usuwania skutkéw nieprzewidzianych zdarzen losowych,

C) obstugi prawne;j,

d) obstugi informatycznej,

e) ustug telefonicznych i internetowych,

f) ustug pocztowych,

g) dostaw ustug finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

h) przedmiotow zamoéwien, ktorych ze wzgledu na swoja specyfike moga realizowac
tylko jedni wykonawcy.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pieckach,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zaméwienia.

Przy postepowaniach, ktérych warto§¢ szacunkowa miesci si¢ w przedziale od 15 000 zt
do 130 000 zt pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania sktada
oswiadczenie o bezstronnosci.

§2. Ustalenie szacunkowej wartoSci zamowienia

Przed wszczegciem procedury udzielenia zamowienia wnioskodawca szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglgednieniem
planowanych zmian ilo$ciowych;

3) analizy cen ofertowych ztozonych we wczesniejszych postepowaniach prowadzonych
przez  zamawiajacego, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

Podczas ustalania szacunkowej wartosci zamowienia pracownik dokonuje analizy
dotyczacej rodzaju 1 powtarzalnosci danego zamodwienia w skali roku budzetowego.
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6. Ustalenie szacunkowe] warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki

stuzbowej (Zatacznik nr 1) 1 zataczonych do niej dokumentow.

§3. Wylaczenie stosowania regulaminu

1. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 15 000 zt netto,
2) umoéw zlecenia i o dzieto zawieranych z pracownikami jednostki;
3) konkursow,
4) zamowien, ktorych nie mozna byto przewidzieé¢, stuzgcym do usuniecia awarii sprzetu
lub zabezpieczenia mienia.

§4. Wszczecie procedury

1. Procedur¢ udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 15.000 zi wszczyna
si¢ poprzez sporzadzenie pisemnego wniosku wedlug Zalgcznika nr 2 do regulaminu.

2.  Wnhniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych,
3) informacje o srodkach finansowych zabezpieczonych na realizacje zamowienia,
4) termin wykonania zaméwienia,

5) wskazanie zrodta finansowania.

3. Wnhniosek podlega realizacji po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym
przez Gtéwnego Ksiggowego oraz zatwierdzeniu przez Kierownika.

§5. Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe jest wymaganym trybem udzielenia zamdOwienia o wartosci
szacunkowej powyzej 15.000 zt.

2. Zapytanie ofertowe przeprowadza si¢ w jednej lub w obydwu z nast¢pujacych form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i sposob sktadania ofert,



5) projekt umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie lub jakosciowo oferty. Innymi kryteriami moga by¢
w szczegolnosci: okres gwarancji, jakosc¢, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
zamoOwienia, czas reakcji.

W  uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy powinien umozliwi¢ wykonawcom
uzupehienie zadanych dokumentdéw, wyjasnienie tresci oferty oraz wyrazenie zgody
na poprawienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci oferty.

§6. Udzielenie zamowienia

W trybie zapytania ofertowego po otrzymaniu ofert i dokonaniu ich oceny, Zamawiajacy
sporzadza zawiadomienie o wyborze oferty, ktérej wzor stanowi Zatacznik nr 3 do
regulaminu.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w §5 ust.2 pkt 1
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego niezwlocznie po zawarciu umowy.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w §5 ust.2 pkt 2
Regulaminu, informacje¢ o wyborze oferty przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu
umowy wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zawarcie
umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Kierownik przy kontrasygnacie Glownego
Ksiggowego.

Whiosek na udzielenie zamdwienia (Zatacznik nr5) zawiera w szczegdlnosci:
1) szacunkowa warto§¢ zamowienia,

2) nazwe (firm¢) albo imie¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru

3) ceng¢ wybranej oferty.
Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

§7. Zasady dokumentacji

Czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamdwienia s3 dokumentowane w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje pod
katem zachowania zasad, o ktorych mowa w §1 ust.4.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z zawartg
umowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§8. Uniewaznienie postepowania



Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci ponizej 130.000 ztotych bez dokonania wyboru najkorzystniejszej
oferty w nastepujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymogi zamawiajacego,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
3) postepowanie obarczone jest wadg, ktora uniemozliwia zawarcie waznej umowy,
4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego.
O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy powinien niezwlocznie powiadomic
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu.

§9. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa
o finansach publicznych oraz pozostate regulacje wewnetrzne zamawiajacego.

W sytuacji, gdy cena nie jest jednym Kryterium wyboru-wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonuje  3-osobowy zespot pracownikow GOPS tzw. Komisja Przetargowa, ktorej
warunki pracy okresla odrebny regulamin.

Udzielanie zamoéwien i dokonywanie na ich podstawie wydatkdéw w sposob sprzeczny
z niniejszym regulaminem moze zosta¢ potraktowane jako naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych.

Zamawiajacy prowadzi rejestr zamowien udzielonych na podstawie niniejszego
Regulaminu. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




