Zapytanie ofertowe z dnia 07.12.2018

Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pieckach

ul. Zwyciestwa 35/2, 11-710 Piecki

Przedmiot zamowienia:

.Przygotowanie i dostawa positkow szkolnych
dla ucznidow szkoét na terenie gminy Piecki”

Tryb postepowania:

ponizej 30 000,00 euro, zapytanie ofertowe.

Ze wzgledu na warto$¢ zamowienia nie przekraczajaca 30 000,00 euro, w postepowaniu nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z 2018 r.p0z.1986) - art. 4 pkt 8 ustawy.
Zastosowanie maja procedury przewidziane w obowigzujgcym Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych,
stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 3/2017 z dn. 04.01.2018r. Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Pieckach

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Piecki, 07.12.2018



Piecki,07.12.2018

1. Nazwaiadres Zamawiajacego:

Gminny OSrodek Pomocy Spotecznej
ul. Zwyciestwa 35/2, 11-710 Piecki
NIP: 742-14-54-848, REGON: 004449636
Tel. (89) 742-11-26, Fax. (89) 741-38-90
e - mail: gops@piecki.com.pl
strona na ktérej dostepne jest zapytanie: www.gopspiecki.strefa.pl
Godziny urzedowania GOPS: poniedziatek - pigtek 7:15 - 15:15

zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, na wykonanie ustugi

p.n.: ,Przygotowanie i dostawa positkoéw szkolnych dla uczniow szkdt na terenie gminy Piecki”.
Warto$¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000,00 euro, stad w niniejszym postepowaniu
nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamoéwien publicznych

(Dz.U.z 2018 r. poz. 1986)

2. Opis przedmiotu zaméwienia oraz wymagania i termin jego wykonania:

2.1 Przedmiotem zamoOwienia jest:
a) przygotowanie prognozowanej liczby 77 cieptych positkéw dziennie (+/- 10%),

nastepujacego rodzaju:

e poniedziatek: zupa (300 ml) + drugie danie miesne
np. kotlet z miesa mielonego/ filet z kurczaka lub indyka/ kotlet schabowy/gulasz/ rolada itp.

(nie mniej niz 120) + suréwka ,warzywa gotowane (nie mniej niz 150 g) + ziemniaki / ryz / makaron /
kasza itp. (nie mniej niz 200 g)
e wtorek: zupa (300ml)+ drugie danie ,miesne”
np. kotlet z miesa mielonego/ filet z kurczaka lub indyka/ gulasz/ kotlet schabowy/rolada itp.
(nie mniej niz 150 )+ suréwka (nie mniej niz 150 g) + ziemniaki / ryz / makaron / kasza itp.
(nie mniej niz 200 g)
e Sroda: zupa (300ml)+ danie drugie jarskie

nale$niki z nadzieniem/pierogi/pyzy/placki/racuchy/spaghetti/makarony itp.
(nie mniej niz 400 g)

e czwartek: zupa(300ml) +drugie danie ,miesne”
np. kotlet z miesa mielonego/ kotlet schabowy/filet z kurczaka lub indyka/ gulasz/ rolada itp
(nie mniej niz 120 g) + suréwka, warzywa gotowane (nie mniej niz 150 g) + ziemniaki / ryz /
makaron / kasza itp. (nie mniej niz 200 g)

e piatek: zupa(300ml) +danie drugie jarskie lub rybne

np .filet rybny/nales$niki z nadzieniem/pierogi/pyzy/placki/racuchy/spaghetti/makarony itp.
(nie mniej niz 400 g)



b) dostawa cieptych positkow do przedstawionych ponizej szkél na terenie gminy Piecki :

( w godzinach ustalonych z dyrektorami szkét)

e Szkota Podstawowa w Nawiadach,

e Szkota Podstawowa w Krutyni,
e Szkota Podstawowa w Dhuzcu.

c) informacje dodatkowe:

- SrodKi spozywcze stosowane w ramach zZywienia zbiorowego dzieci i mlodziezy w jednostkach
systemu oswiaty (w ramach niniejszego zamoéwienia), musza spelnia¢ odpowiednie wymagania
dla danej grupy wiekowej, wynikajace z aktualnych norm zywienia dla populacji polskiej- § 2 pkt 1
i 2 Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie grup $rodkéw spozywczych przeznaczonych

do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu oswiaty oraz wymagan, jakie musza spetniac¢ srodki spozywcze

stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych jednostkach (Dz. U.z 2016r., poz. 1154 z p6zn. zm.)

-Zamawiajacy wymaga, aby surowcowy, usredniony tzw. ,wsad do kotta” umozliwiajacy
wyprodukowanie goracego positku o charakterze obiadu dwudaniowego, z uwzglednieniem

wymogow niniejszego zapytania, nie byl nizszy niz 5.00 zl brutto liczac w cenach hurtowych.

2.2 Wykonawca zobowigzany jest do:

a) dostarczania positkdw odpowiednim pojazdem, przystosowanym do tego typu ustug (catering);
b) posiadania aktualnych badan lekarskich, niezbednych przy wykonywaniu czynnosci polegajacych

na kontakcie z Zywnoscig dla oséb, ktore bedg uczestniczyty w wykonywaniu zaméwienia;

€) zapewnienia réznorodnosci zup (rodzaj zupy nie moze powtarzac sie w tygodniu) i drugich dan,

d) zapewnienia drugiego dania typu:- miesne (wotowina, dréb, schab, mieso wieprzowe), - jarskie,
potmiesne, danie z rybg - tylko i wytacznie filet. Makaron, ryz lub kasza nie mogg stanowi¢ podstawy
dania, a jedynie uzupetnienie;

e) przygotowywania jadtospisow ktore opierac sie bedg na wykorzystaniu sezonowosSci wystepowania
produktéw ( w okresie zimowym dopuszcza sie stosowanie mrozonek warzywno-owocowych),

z wykorzystaniem miesa wcze$niej nieprzetworzonego;

f) potrawy powinny by¢ lekkostrawne, przygotowane z surowcéw wysokiej jakosci, $wiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji dodatkowych - konserwujacych,
zageszczajacych; nie dopuszcza sie produktdw typu instant, gotowych sos6w i ziemniakéw w proszku
(typu puree);

g) w jadtospisie powinny przewazaé¢ potrawy gotowane, pieczone i duszone, rzadziej smazone;

h) zupy powinny by¢ sporzadzone na wywarze warzywno-miesnym,

i) wazna jest estetyka potraw i positkow;

J) dostarczania jadtospis6w na dany miesigc do kazdego 28 dnia miesigca poprzedzajgcego wydawanie
positkow;

k) przygotowania positkow zgodnie z wczesniej sporzadzonym jadtospisem (z zachowaniem zasad
racjonalnego zywienia dzieci i mtodziezy oraz odpowiednig normga ilo$ciowa);

I) dostarczania gorgcych positkow do szkét w sposéb zapewniajacy odpowiednie warunki higieniczno -
sanitarne;

m) odbioru resztek i odpadéw pokonsumpcyjnych;

n) dostarczania goracej zupy i goracego drugiego dania w pojemnikach termoizolacyjnych lub termosach.
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Temperatura zupy winna wynosi¢ 75°C, drugiego dania 65°C, a maksymalna temperatura produktow
zimnych (suréwki) 15¢C.
a ponadto:

0) Zamawiajacy proponuje, aby Wykonawca przy realizacji zamowienia zatrudnil, na podstawie
umowy o prace, co najmniej 1 osobe bezrobotng lub mtodociang w celu przygotowania
zawodowego, badZ niepetnosprawna, czy tez inng osobe defaworyzowang, wskazang w przepisach
o zatrudnieniu socjalnym (art. 29 ust. 4 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych).

Powyzsze stanowi jedno z kryteriow oceny ofert- Klauzula spoteczna (pkt 10, str. 7 niniejszego zapytania)

W przypadku, gdy Wykonawca zdecyduje sie zatrudni¢ co najmniej 1 z ww. 0s6b z grupy defaworyzowanej, przy
realizacji przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji tego zatrudnienia.
Powyzsza weryfikacja nastgpi na podstawie wystawionego przez Wykonawce zaswiadczenia o zatrudnieniu
osoby z grupy oséb defaworyzowanych, zawierajacego okres objety umowsa.

2.3 Zamawiajacy zastrzega sobie u Wykonawcy mozliwos¢ wykupienia positkow przez uczniow
nie objetych dozywianiem, w cenie podanej w zloZonej ofercie.
2.4 Liczba positkow moze ulec zwiekszeniu (+10 %) lub zmniejszeniu (- 10 %) w trakcie
realizacji umowy, w zaleznosci od liczby dzieci objetych dozywianiem.
2.5 Termin wykonania zamodwienia.
Realizacje przedmiotu zamdwienia ustala sie na okres od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcze$niej niz
od dnia 2.01.2019 r. do dnia 18.06.2019r.

Ustugi wchodzqce w zakres przedmiotu zamdowienia bedq realizowane przez 103 dni (+/- 6 dni),
tj. we wszystkie dni pracy poszczegdlnych szkét, z wyjqtkiem swigt, ferii oraz innych dni wolnych, o ktérych poinformujq
dyrektorzy szkét.

2.6 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2.7 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.8 Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢

Wykonawcy:

1) Wpypelniony formularz ofertowy - zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zapytania,

2) Informacje o przynaleznosci do grupy kapitatowej wraz z listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy lub
informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej., pkt. 8 zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania,

3) Informacja o zastosowaniu klauzuli spotecznej, tzn. zatrudnieniu badz nie zatrudnianiu na potrzeby realizacji
przedmiotu zamoéwienia osoby lub 0séb z grupy oséb defaworyzowanych, pkt. 9 zatgcznika nr 1 do niniejszego
zapytania,

4) Wypeknione zestawienie menu - zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zapytania.

5) Wykaz gtéwnych ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym czasie, ustugi potwierdzajace posiadanie wiedzy

i doSwiadczenia w zakresie niezbednym do wykonania zamoéwienia bedacego przedmiotem niniejszego
postepowania w tym, co najmniej 1 ustugi gastronomicznej polegajacej na wydawaniu positkéw w postaci drugiego
dania dla min. 100 os6b dziennie, $rednio min. 4 razy w ciggu tygodnia przez okres minimum 4 miesiecy z podaniem
ich wartosci, daty ich wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane z zatgczeniem
dokumentéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (referencje) - zgodnie z zatacznikiem
Nr 3 do niniejszego zapytania,

6) Podpisany wzoér umowy, dla potwierdzenia akceptacji zapiséw w niej zawartych- zgodnie z zatagcznikiem Nr 4

do niniejszego zapytania,

7) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej,

wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



8) Aktualne zaswiadczenie wilasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace,

ze wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego
organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

9) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenie, Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

10) O$wiadczenie wykonawcy o posiadaniu zezwolenia na dziatalnos¢ cateringowa.

11) Optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony

od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

2.9 Zamawiajgcy dokona oceny spelniania powyZszych warunkéw na podstawie ztozonych przez
wykonawce dokumentéw wymienionych w punkcie nr 2.8 niniejszego zapytania.
Z tresci ztozonych o$wiadczen i dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, Ze warunki wykonawca
spetnia. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie wg kryterium ,spetnia” - ,nie spelnia”.
2.10 Wykonawca musi wykaza¢ spelnienie kazdego z warunkow.
2.11 Niespetnienie ktéregokolwiek z warunkéw spowoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.
- Jezeli spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie opieralo sie na korzystaniu z zasobow
innych podmiotéw, a jednoczes$nie podmioty te bedg uczestniczyly w realizacji czesSci zamdwienia,
to podmioty te zobowigzane s3 ztozy¢ dokumenty wymienione w punktach od 1 do 5, wskazujace brak

podstaw do wykluczenia z postepowania.

3. Dokumenty nalezy sklada¢ w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodno$é z oryginalem

przez wykonawce.

W przypadku wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
korzystania z zasoboéw innych podmiotéw, kopie dokumentéw dotyczace odpowiednio wykonawcy lub
podmiotu s3 potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub podmiot.

4. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zaméwienie.
Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia.
Obowigzkiem wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia jest ustanowienie
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, umowy
regulujacej ich wspotprace, a w przypadku uznania ich oferty za najkorzystniejsza dostarczenie takiej
umowy jest obligatoryjne.

5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.



5.1 W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego o$wiadczenia, wnioski, informacje oraz
zawiadomienia Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja wylacznie pisemnie, takze z wykorzystaniem

faksu.

5.2 Niniejsze zapytanie ofertowe mozna pobra¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Gminnym OS$rodku

Pomocy Spotecznej w Pieckach, ul. Zwyciestwa 35/2, 11-710 Piecki - pokéj 11, w godzinach

urzedowania (715-1515) lub pobra¢ ze strony internetowej: www.gopspiecki.pl

Wykonawca moze zwrdécié sie pisemnie, faksem lub e - mailem do Zamawiajacego o przekazanie zapytania.
We wniosku nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy, nr telefonu i faksu oraz e - mail, imie i nazwisko osoby
upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczacych niniejszego postepowania.

5.3. Kazdy wykonawca ma prawo zwr6cic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie zapis6w niniejszego

Zapytania, pytania te muszg by¢ sformutowane na pi$mie.
5.4. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:

Teresa Nowacka- Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Pieckach, sprawy proceduralne
e-meil : gops@piecki.com.pl

Agnieszka Wasyk -Koordynator Klubu Integracji Spotecznej dziatajacego w Gminnym OS$rodku
Pomocy Spotecznej w Pieckach, - sprawy merytoryczne ,e-meil

gops@piecki.com.pl

6. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

7. Termin zwiazania oferta.

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania oferty
8.1 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8.2 Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
8.3 Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

8.4 Oferta powinna by¢ zloZona na zatgczonym do niniejszego zapytania formularzu ofertowym-
zatgcznik nr 1,

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika, zaleca sie aby
wszystkie strony byly ponumerowane i spiete w sposéb trwaly, zapobiegajacy dekompletacji oferty.

2) Oswiadczenia lub dokumenty ztozone w formie kserokopii musza byé opatrzone klauzulg ,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM” i poswiadczone przez wykonawce, a w przypadku korzystania z zasobé6w podmiotéw trzecich lub
ofert sktadanych wspoélnie z innymi wykonawcami przez te podmioty lub tych wykonawcow.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez Wykonawce (wtasciciela) lub osobe uprawniong do wystepowania i sktadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.

4) Zalgczniki winny zostaé wypeklnione przez Wykonawce bez wyjatku i $cisle wedtug warunkéw i postanowien
zawartych w niniejszym zapytaniu.

5) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.

6) Oferta powinna zawiera¢ cene brutto oraz netto jednego positku,

7) Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie wewnetrznej (zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert) , a takze w kopercie

zewnetrzne;j.



a) Na wewnetrznej kopercie nalezy podaé¢ nazwe i adres wykonawcy, tak by umozliwi¢
zwrot oferty bez otwierania, w przypadku ztozZenia jej przez Zamawiajgcego po terminie.
b) Zewnetrzng Koperte nalezy opisa¢ w nastepujacy sposob:

tytutem: Zapytanie ofertowe z dnia 07.12.2018r. - ,Przygotowanie i dostawa positkéw szkolnych
dla uczniéw szkét na terenie Gminy Piecki”

9. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy skltada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Gminnym OSrodku Pomocy Spotecznej
w Pieckach, przy ul. Zwyciestwa 35/2, 11-710 Piecki - punkt kancelaryjny, pokdj nr 2 lub droga
elektroniczng na adres gops@piecki.com.pl badz faksem na nr 89 742 38 90, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 17.12.2018 r. do godz. 10.00- liczy sie data wptywu do GOPS w Pieckach,
z zastrzezeniem iz dokumenty przestane droga elektroniczna badz faksem nalezy niezwtocznie dostarczy¢
Zamawiajacemu w oryginale. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 17.12.2018 o godz.10:30 w siedzibie

zamawiajgcego GOPS

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

10.1 Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
a) cena-85%
(warto$¢ przyznanych punktéw zostanie okreslona jako iloczyn stosunku minimalnej ceny oferowanej do ceny badanej x 85.

Najnizsza cena otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw tj. 85, a pozostate po matematycznym przeliczeniu proporcjonalnie mniej);

b) proponowane menu -10 %
(oceniane bedzie przez kazdego z czlonkdéw 3 - osobowej komisji przetargowej na podstawie zalacznika nr 2 do niniejszego

zapytanie. Ocenie bedzie podlegata: r6znorodnos$¢ positkéw i gramatura. Kazdy z cztonkéw komisji przydzieli punkty od 0 do

5w kazdym z podanych wyznacznikéw. Maksymalna ilo§¢ punktéw w kryterium menu-10);

c¢) Klauzula spoteczna -5 %
(oceniane bedzie przez kazdego z czlonkéw 3 - osobowej komisji przetargowej na podstawie zalacznika nr 1 do niniejszego

zapytania. Ocenie bedzie podlegata zadeklarowana w ofercie liczba oséb, ktérych Oferent zatrudni w zwigzku z realizacja
zamoéwienia. Kazdy z cztonkéw komisji przydzieli punkty O lub 5 tj. w przypadku zadeklarowania zatrudnienia co najmniej
1 osoby-5pkt,a w przypadku niezadeklarowania zatrudnienia-Opkt. Maksymalna ilo$¢ punktéw w kryterium klauzula spoteczna-5).

10.2 Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza sume punktéw
z trzech opisanych wyzej kryteriow oraz spetni warunki ustalone w niniejszym zapytaniu.

10.3 Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze dwie oferty uzyskaty taka samg ilo§¢ punktéw, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdéw, ktorzy

ztozyli te oferty, do ztoZenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych.

11. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione przy wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

11.1 Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w zapytaniu, wedtug
zataczonego wzoru. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

11.2 Zamawiajacy uniewazni postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a)nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
b)cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
c)wystapita istotna zmiana okolicznos$ci, powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidzied.
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12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleznego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
13. Istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w_ sprawie

zamoOwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wzér umowy stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego zapytania. Zamawiajgcy nie przewiduje istotnych
Zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wybér Wykonawcy.

14. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Z dniem 25 maja 2018 r. zaczelo obowigzywaé unijne rozporzadzenie o ochrony danych osobowych -
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (nazywane réwniez ,RODO”).

Ochrona Panstwa danych osobowych to jeden z najwazniejszych aspektow naszej pracy. Ponizej przekazujemy
ogdlne wyjasnienia dotyczace zasad przetwarzania Panstwa danych osobowych w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Pieckach oraz informacje o przystugujacych Pafstwu prawach.

Kim jest administrator danych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pieckach, ul
Zwyciestwa 35/2, 11-710 Piecki. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem Panstwa praw w zakresie ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie z
inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: iodo.gops@piecki.com.pl

W jakim celu przetwarzamy panstwa dane osobowe

Dane sa przetwarzane w celu prawidlowego wykonywania zadan realizowanych przez Gminny O$rodek
Pomocy Spotecznej w Pieckach. Dane osobowe sg zbierane i wykorzystywane w celach okreSlonych w
przepisach prawa.

W kazdym przypadku Os$rodek musi posiada¢ podstawe do przetwarzania Panstwa danych. Szczegdtowe
informacje o podstawie przetwarzania danych znajdg Panstwo réwniez na stronie BIP GOPS Piecki dotyczacych
poszczegdlnych form pomocy (zaktadka RODO --> Formy pomocy - RODO)

Jak dlugo bedziemy przechowywac dane

Czas przez ktéry przechowujemy dane wynika z przepiséw prawa. W wiekszos$ci wypadkéw bedzie to czas
okreslony kategorig archiwalng dokumentéw, ktéra jest ustalano w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt
zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe.

Komu ujawniamy panstwa dane
Przyktadamy szczegélng wage do ochrony Panistwa prywatnos$ci, dlatego beda one udostepniane innym
podmiotom jedynie w nastepujacych przypadkach:

o Jezeli obowigzek ich udostepnienia wynika z przepiséw prawa.
e Jezeli wyrazicie Panstwo zgode na udostepnienie danych, udostepnimy je zgodnie z trescig tej zgody.

Dane mogg by¢ jednak przekazywane innym podmiotom zapewniajgcym obstuge administracyjng, techniczng i
informatyczng GOPS Piecki. W szczeg6lno$ci podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi,
serwisujgcym sprzet informatyczny, zapewniajagcymi niszczenie dokumentéw i no$nikéw elektronicznych.
Przekazanie danych realizowane bedzie na podstawie zawartych umoéw powierzenia przetwarzania, a
podmioty przetwarzajgce mogg je przetwarzac jedynie na polecenie O$rodka, co nalezy rozumie¢ w ten sposdb,
ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we witasnych celach. Przed zawarciem umowy, O$rodek
sprawdza, czy podmiot przetwarzajacy daje gwarancje ochrony Panstwa interesow.

Jakie prawa przystuguja osobom, ktorych dane przetwarzamy

Rozporzadzenie Ogblne o Ochronie Danych Osobowych (tzw. RODO) daje osobom, ktérych dane przetwarzamy,
mozliwo$¢ skorzystania z szeregu przystugujacych im praw. Ponizej opisujemy krétko te prawa, wyjasniamy
jak z nich skorzysta¢ oraz wskazujemy przypadki, w ktérych prawa te nie beda Panstwu przystugiwaty.

Prawo dostepu do swoich danych



Kazda osoba, ktora zwroci sie do Osrodka z takim zadaniem, otrzyma informacje, czy OSrodek przetwarza jej
dane osobowe oraz dodatkowo informacje:

e W jakim celu dane s3 przetwarzane przez Osrodek.

e Jakie s3g kategorie tych danych.

e Informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw danych.

e Przezjaki okres dane beda przetwarzane lub jakie sg kryteria ustalania tego okresu.

e Jakie prawa Panstwu przystuguja.

e Wjaki spos6b wnies¢ skarge do organu nadzorczego.

e Skad Osrodek ma dotyczace Panstwa dane.

¢ Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, gdyby byto stosowane.

e Moga Panstwo otrzymac réwniez kopie Panstwa danych. Pierwsza kopie danych otrzymajga Panstwo
bezptatnie, za kazdg kolejng OSrodek bedzie mégt pobraé optate.

Poniewaz ilo$¢ przetwarzanych w Osrodku danych jest bardzo duza, Osrodek moze poprosi¢ Panstwa o
sprecyzowanie, ktorych danych dotyczy Panstwa wniosek. Jezeli wyszukanie danych wymaga niewspétmiernie
duzego wysitku zwigzanego z wyszukaniem danych osobowych, Osrodek wezwie Panstwa do udzielenia
informacji pozwalajgcych na wyszukanie tych danych.

Osrodek nie przekaze Panstwu powyzszych informacji i danych, jezeli przepisy prawa nakazuja mu zachowanie
tych danych w tajemnicy lub jezeli ich udostepnienie wptywatoby niekorzystnie na prawa innych osob.

Prawo do ograniczenia przetwarzania
Z prawa tego moga Panstwo skorzysta¢ w nastepujacych przypadkach:

1. Jezeli kwestionujg Panstwo prawidtowos$¢ danych - Osrodek ograniczy przetwarzanie na okres, ktéry
pozwoli mu na sprawdzenie prawidtowosci danych.

2. Jezeli Osrodek przetwarzatby dane z naruszeniem prawa powinien usungé¢ Panstwa dane. Moga
Panstwo w zamian zazada¢ ograniczenia ich przetwarzania.

3. Jezeli Osrodek chciatby usungé¢ Panstwa dane, bo nie s3 mu one juz potrzebne, moga Panstwo zazada¢
ograniczenia ich przetwarzania jezeli sg one potrzebne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen. W takim wypadku Osrodek poprosi Panstwa o wykazanie, Ze rzeczywiscie sg one potrzebne
w takim celu osobie, ktdrej dane dotycza.

4. Jezeli wniesiecie Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania danych opartego na interesie publicznym lub
prawnie uzasadnionych interesach (informacje o podstawie przetwarzania otrzymacie Panstwo w
czasie zbierania danych), do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Osrodek sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

Jezeli przetwarzania zostanie ograniczone, Osrodek nie bedzie wykonywal na danych zadnych operacji i
ograniczy sie jedynie do przechowywania tych danych. OPS bedzie mdgt jednak wykonywaé inne operacje
jezeli:

Wyrazicie Panistwo na to zgode.

W celu ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen.

Dla ochrony praw innej osoby fizycznej.

Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

W

Z praw tego nie bedg Panstwo mogli skorzystag, jezeli z innych przepiséw wynika jego ograniczenie.

Prawo do poprawienia lub uzupelienia danych
Jezeli Panstwa dane sg nieprawidtowe lub niepelne majg Panstwo prawo do zadania ich poprawienia lub
uzupetnienia.

Prawo do usuniecia danych

Prawo to bywa nazywane réwniez prawem do bycia zapomnianym. Prawo to przystuguje Panstwu w
nastepujacych przypadkach:

Dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaty zebrane lub w inny spos6b przetwarzane.
Prosze zauwazy¢, ze w tym przypadku Osrodek powinien usung¢ Panstwa dane réwniez, jezeli nie ztoza
Panistwo zgdania skorzystania z tego prawa.



Osoba, ktérej dane dotycza, cofneta zgode, na ktdrej opierato sie przetwarzanie i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania. Prosze zauwazy¢, ze Osrodek tylko w wyjatkowych przypadkach przetwarza dane na
podstawie zgody, a jezeli zostanie ona wycofana, powinien zaprzesta¢ ich przetwarzania réwniez, jezeli nie
ztoza Panstwo zgdania skorzystania z tego prawa.

Osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych:

z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6lng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych
opartego na interesie publicznym lub prawnie uzasadnionych interesach i nie wystepuja nadrzedne prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania. Prosze zauwazy¢, ze OSrodek powinien zaprzestac ich przetwarzania
réwniez, jezeli nie ztoza Panstwo Zadania skorzystania z tego prawa.

wobec przetwarzania jej danych osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego. Osrodek nie przetwarza
jednak danych w takim celu.

Dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem. Prosze zauwazy¢, ze w tym przypadku Osrodek
powinien usung¢ Panistwa dane réwniez, jezeli nie ztozg Panistwo Zadania skorzystania z tego prawa.

Dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie
Unii lub prawie panstwa czlonkowskiego, ktéoremu podlega administrator. Prosze zauwazy¢, ze w tym
przypadku Osrodek powinien usunaé¢ Panstwa dane rowniez, jeZeli nie zlozg Panstwo Zadania skorzystania z
tego prawa.

Dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa informacyjnego, o ktérych
mowa w art. 8 ust. 1 RODO. Osrodek nie przetwarza jednak danych w takim celu.

Whbrew informacjom medialnym, prawo to ma charakter uzupetiajacy i beda mogli Panistwo z niego
skorzysta¢ w wypadkach, gdyby Osrodek nie zrealizowal swojego obowigzku zaprzestania przetwarzania
danych.

Prawo do sprzeciwu

Prawo do sprzeciwu przystuguje Panstwu tylko w wypadu gdy dane sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ) lub f) Rozporzadzenia Ogélnego o Ochronie Danych.

Zgodnie z RODO, przetwarzanie jest zgodne z prawem wylacznie w przypadkach, gdy - i w takim zakresie, w
jakim - spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1. osoba, ktdérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub
wiekszej liczbie okreslonych celow;

2. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub
do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

3. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze;

4. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza, lub innej
osoby fizycznej;

5. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi;

6. przetwarzanie jest niezbedne do celéow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséow
realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolno$ci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdérej dane
dotycza, jest dzieckiem.

Punkt 6) nie ma zastosowania do przetwarzania, ktérego dokonujg organy publiczne w ramach realizacji
swoich zadan.

Prosze zwrdéci¢ uwage, ze w wiekszosci przypadkow, GOPS przetwarza dane w celu realizacji obowigzku
prawnego, a nie na podstawie powyzszych przestanek. Jezeli ztozg Panstwo sprzeciw w sytuacji, gdy prawo to
Panistwu nie przystuguje, Osrodek poinformuje Panstwa, Ze nie moze uwzgledni¢ sprzeciwu.

Prawo to moze znie$¢ osoba ze wzgledu na jej szczegblng sytuacje, dlatego jezeli wyrazicie Panstwo sprzeciw
wobec przetwarzania danych, Os$rodek poprosi o opisanie szczegdlnej sytuacji bedgcej podstawag tego
sprzeciwu.

Prawo do przeniesienia danych
Z prawa tego mozna skorzysta¢ w odniesieniu do danych przetwarzanych w systemach informatycznych, jezeli
dane s3 przetwarzane w na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, lub na podstawie umowy. Prawo to
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dotyczy jedynie danych dostarczonych przez osobe lub zebranych od osoby.

W jaki sposob mogg panstwo skorzystac z tych praw

Aby skorzysta¢ z prawa do poprawienia lub uzupeienia danych moga Panstwo zwrdci¢ si¢ do pracownika,
ktéry prowadzi Pafistwa sprawé.

Aby skorzystaé ze pozostatych praw, moga Panstwo zwrdci¢ sie do pracownika OS$rodka, ktéry przekaze
Panstwa wniosek do odpowiedniej osoby.

W kazdym wypadku mogg panstwo ztozy¢ wniosek droga pocztowa.

Jezeli ztozg Panstwo wniosek za posrednictwem poczty elektronicznej, Osrodek bedzie musiat najpierw
potwierdzi¢ Pafistwa tozsamos$¢ i moze poprosi¢ ztozenie wniosku inng droga lub osobistg wizyte.

Wycofanie zgody

W przypadkach, gdy Parnistwa dane sa przetwarzane na podstawie zgody, moze ona by¢ w kazdym momencie
wycofana. W takim przypadku O$rodka nie bedzie mégt juz dtuzej przetwarza¢ Pafnstwa danych, ktére byty
przetwarzane na podstawie tej zgody.

Wycofanie zgody nie wptynie na wczeéniejsze operacje przetwarzania. Przyktadowo, jezeli wyrazili Panstwo
zgode na udostepnienie danych innej osobie, to wycofanie zgody nie wptynie na dane, ktore zostaty juz
udostepnione.

Po wycofaniu zgody, O$rodek bedzie nadal przetwarzat informacjg o wyrazeniu i odwotaniu zgody.

Informacje o wycofaniu zgody moga przekaza¢ Panstwo w analogiczny sposéb w jaki uprzednio jg wyrazili.
Szczegbtowych informacji udzieli Panistwu pracownik.

Gdzie uzyskaja panstwo dodatkowe informacje

e Dodatkowych informacji udzieli Panstwu kazdy pracownik Osrodka.
e Jezeli uznacie Pafstwo te informacje za niewystarczajace, mozecie zwroéci¢ sie do inspektora ochrony
danych, ktéry udzieli Panstwu dodatkowych informacji lub skieruje do odpowiedniej osoby.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych
Inspektorem ochrony danych osobowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Pieckach jest Pan
Sebastian Akus, z ktéorym mozna sie skontaktowaé¢ w nastepujacy sposob:

e Poczta elektroniczna: iodo.gops@piecki.com.pl

Prawo do zlozenia skargi
Przystuguje Panistwu prawo do z}ozema skargi do organu nadzorczego. Szczeg6towe informacje w jaki sposob

ztozy¢ skarge znajdg Pafistwo na stronie Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zat ikid e
1. Formularz oferty, v
2.  Zestawienie menu,

3.  Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat,

4,  Wz6r umowy w sprawie wykonania zaméwienia.
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