Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Kierownika GOPS w Pieckach Ny 13/2017

z dnia 25 lipca 2017 roku

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Pieckach
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor

na samodzielne stanowisko ds. §wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
podejmowania dzialan wobec dluznikéw alimentacyjnych
w GOPS w Pieckach.

Nazwa i adres jednostki: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pieckach,
ul. Zwyciestwa 35/2, 11-710 Piecki.

Stanowisko pracy: samodzielne stanowisko ds. Swiadczen 2z funduszu
alimentacyjnego oraz podejmowania dzialan wobec dluznikéw alimentacyjnych

Opis stanowiska pracy:

Wymiar czasu pracy : 1 etat ;

Warunki wynagrodzenia: zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2014r.,
poz.1786 z pdzn. zm.) i Regulaminu Wynagradzania Pracownikow GOPS w Pieckach.

Niezb¢dne wymagania od kandydatéw:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie Srednie lub wyzsze ,

3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia;

6) co najmniej 1 rok stazu pracy;

7) wymagana wiedza zawodowa, w tym znajomos¢ ustaw:

- 0 pracownikach samorzadowych,

- 0 samorzgdzie gminnym,

- 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentow,

- 0 $wiadczeniach rodzinnych,

- kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

- akty wykonawcze m.in.: Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie sprawozdan z realizacji zadan
przewidzianych w ustawie o pomocy osobom uprawnionym do alimentow oraz
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2015 r.
w sprawie sposobu i trybu postgpowania, sposobu ustalania dochodu oraz wzorow
wniosku, zaswiadczen i oswiadczen o ustalenie prawa do $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego

8) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.



Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy z wykorzystaniem programow komputerowych,

2) preferowane doswiadczenie w pracy z zakresu administracji i finansow publicznych,

3) umiejetno$¢ przewidywania skutkéw podjetych dziatan, zdolnos$¢ analitycznego
myslenia,

4) zdyscyplinowanie, umiejetnos¢ pracy w zespole 1 szybkiej reakcji w zaleznosci
od sytuacji, odpornos¢ na stres, odpowiedzialnos¢;

6. Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Przyjmowanie, weryfikacja i rozpatrywanie wnioskoéw w sprawie ustalenia prawa
do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego,

2) Opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawie $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego, sporzadzanie list wyptlat, prowadzenie ewidencji
i rejestrow w tym zakresie,

3) Archiwizacja dokumentacji, ,

4) Sporzadzanie planow potrzeb, a takze raportow, meldunkéw miesigcznych oraz
sprawozdan, dotyczacych wydatkdw na $wiadczenia rodzinne i pielegnacyjne oraz
$wiadczenia z funduszu alimentacyjnego wraz z kosztami obstugi tych zadan.

S) Podejmowanie dziatan wobec dtuznikéw alimentacyjnych, w tym:

- przeprowadzanie wywiadéw alimentacyjnych oraz odbieranie os$wiadczen
majatkowych od dtuznikow alimentacyjnych Gminy Piecki,

- prowadzenie postepowan w celu uznania dluznika za uchylajacego si¢ od
zobowigzan  alimentacyjnych, wydawanie @~ w  tych  sprawach decyzji
administracyjnych,

- wspdtpraca z organami egzekucyjnymi oraz whasciwymi wierzyciela i dtuznika,

- sktadanie wnioskow do prokuratury o $ciganie za przestgpstwo okreslone w art.
209 Kodeksu karnego,

- kierowanie wnioskow do starosty o zatrzymanie prawa jazdy dluznika
alimentacyjnego,

- wspOlpraca z urzedem pracy w zakresie aktywizacji zawodowej diuznikow
alimentacyjnych,

-rozliczanie zwrotéw z tytulu wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego,
wplywajacych od dluznikow badz komornikow sadowych, w tym Kkonieczne
zestawienia 1 ewidencje,

- przekazywanie do biur informacji gospodarczej, informacji o zobowigzaniach
dtuznikéw alimentacyjnych w razie powstania zaleglosci za okres diuzszy niz 6
miesiecy,

6) prowadzenie postgpowan w zakresie zwrotu nienaleznie pobranych s$wiadczen

z funduszu alimentacyjnego.

7) inne zadania powierzone przez Kierownika, wynikajace z biezacych potrzeb osrodka.

7. Warunki pracy:

- praca jednozmianowa w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Pieckach;
- wyposazenie stanowiska: komputer, drukarka, kopiarka,

- srodki tagcznosci: telefon, internet. ) _

Czas pracy : od poniedziatku do pigtku w godzinach == 15



8. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych

W czerwcu 2017r., ( miesigcu  poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
o naborze) wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu = 0sob
niepetnosprawnych wynosit powyzej 9%.

9. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia :

- kwestionariusz osobowy dla 0sdb ubiegajgcych si¢ o zatrudnienie;

- list motywacyjny — podpisany wlasnorgcznie;

- zyciorys - Curriculum Vitae.- podpisany wlasnorecznie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych: wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje
wymagane do zajmowania stanowiska podinspektora oraz do$wiadczenia zawodowego
wykazanego w ogloszeniu o naborze;

- podpisane wlasnorecznie oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

- zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego lub
o$wiadezenie kandydata zlozone w trybie art. 233 §1 Kodeksu Karnego o niekaralnosci
za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

- zaswiadczenie lekarskie o braku przemwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na wskazanym stanowisku lub o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym
na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;

- kserokopia dowodu osobistego albo oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego,

- o$wiadczenie o prowadzeniu lub nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej;

- podpisane wlasnorgcznie o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji o tresci ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (j.t. Dz. U.
22016 1., poz. 902 z pdzn. zm.).”

10. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w Gminnym Osrodku
Pomocy Spolecznej w Pieckach (pokdj nr 2) ul. Zwycigstwa 35/2, 11-710 Piecki
w zamknietej kopercie z dopiskiem .NABOR NA STANOWISKO ds. $wiadczen z FA”
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 4 sierpnia 2017 r., do godz. 14.30. (decyduje
data wplywu do GOPS w Pieckach).

Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nic beda
rozpatrywane.

Zasady rekrutacji : wyboru kandydata dokona Komisja Rekrutacyjna powotana przez
Kierownika GOPS w Pieckach. Kandydaci, ktorzy przejda wstepna selekcje, zostang
powiadomieni telefonicznic o terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu
kwalifikacyjnego.

Informacje o przebiegu naboru, a takze o jego rozstrzygnigciu, zostang upowszechnione
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.gops.piecki.com.pl.
W przypadku zatrudnienia kandydat wytoniony w drodze naboru zobowiazany jest
ztozy¢:



- oryginaly (do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
dyplomow, $wiadectw, $wiadectw pracy, zaswiadczen,

- zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego,

- zaswiadczenie lekarskie od lekarza uprawnionego do badan profilaktycznych o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym
wskazanym w ogtoszeniu o naborze z adnotacjg mozliwosci pracy z komputerem.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyskaé w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Pieckach pod nr tel. 665-413-888

PIECKI , dnia 2017-07-25

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pieckach

/-/ Teresa Nowacka



